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m [Effinum] : Activer et partager votre espace

Bienvenue dans votre plateforme agréée Effinum ! Il s'agit aujourd'hui d'une étape technique

d'ouverture des acces pour étre fin prét a recevoir vos factures fournisseurs le ler septembre.

Cet espace entierement sécurisé vous permettra de gérer |I'évolution de vos factures fournisseurs. Pour le

moment, vous n'avez absolument rien a faire a ce niveau.

<~ Pour plus d'informations, vous pouvez consulter notre page web dédiée a la facture électronique.

Des guides pratiques pour gérer vos factures arriveront a la fin de I'été !

1. Comment accéder a votre plateforme Effinum ?

Cette plateforme est disponible depuis votre espace Cerfrance Connect.
1. Rendez-vous dans vos outils de gestion et cliquez sur l'icone Effinum.

2. Un écran temporaire s’affiche alors et passe directement a I'écran suivant. Aucune action n'est

requise de votre part sur cette page.

3. Cliquez ensuite sur "Continuer avec Cerfrance Connect".

Effinum :
la plateforme partenaire des entrepreneurs

Se connecter

-] Continuer avec Effinum /

5] Continuer avec Cerfrance Connect

5] Continuer avec Microsoft

i
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https://orne.cerfrance.fr/pages/accompagnement-facture-electronique

4. Votre consentement est requis sur I'email et le profil pour accéder a Effinum. Rassurez-vous, cet

écran n’apparaitra plus lors de vos prochaines connexions et cette action est totalement sécurisée.

CERFRANCE

Consentement requis

L'application Effinum souhaite accéder & votre compte Philippe DUPUIS

Les autorisations suivantes sont demandées par lapplication ci-dessus.

Veuillez les lire et donner votre consentement si vous les approuvez

Email

>ette application pourra accéder aux données de votre compte (Email)

Cette application pourra accéder aux données de votre compte (Nom, Prénom)

gntement est s pour fournir loccés

Topprouvez pas, cliguez sur Annuler : aucune information ne sera partagée avec lapplication

2. Naviguer dans votre espace

° Centralisation : Vous disposez d'un seul accés pour toutes vos structures.

° Navigation : Sur la plateforme, vous pouvez naviguer facilement d'une de vos structures a l'autre.

Tableau de bord
SCI QERENQR - Tableau de bord
Dépenses >
Sociétés
Voir toutes les sociétés A compiéter ®
0,00 €
SCI CERENOR 421845
AGC DE LORNE 78093227
Revenus >
A compléter @
0,00 €
&% Gestion des tiers
° Déconnexion : Pensez bien a faire "Déconnexion" en utilisant la roue crantée lorsque vous avez
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terminé.

Dépenses 5

0,00 €

Revenus »

0,00 €

Cliquer surl’engrenage puis « Deconnexion » :

e Effinum Tableau de bord

3. Partager votre espace : Délégation des roles (Vue Responsable)

Vous avez été désigné comme responsable de votre plateforme agréée Effinum. Vous avez ainsi la

possibilité de déléguer des roles a un associé, conjoint, collaborateur....

Tableau de bord g (| eimmees et gy .

Paramétres
SCI CERENOR Tableau de bord
v Profil
Dépenses >
Entreprise
Acompléter ® O suspenciues ® O retusées ® B P ocion es s
0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
Paramétres notifications
Paramétres rapports d'activité
Revenus > .
N Déconnexion
Acompléter ® O eror ® O retusies ® O Encaissis® ®

keeffinum Administration

TouToK

Administration du compte

. iunamﬂ@sl,mu.r‘r. .

Utilisateurs

Utilisateurs

‘Ajouter un ilisateur

I\ HYPER IMPORTANT

: L'email renseigné doit étre strictement le méme que celui mis sur Cerfrance

Connect pour que le lien automatique fonctionne entre les deux applications Cerfrance Connect vers

Effinum (SSO).

Action a faire apres la délégation de ce méme email sur CFC individu.
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Ajouter un utilisateur

Lutilisateur recevra un email l'invitant & se connecter 3 'application

Mom Prénom
Associé Prénom
Email *

@ son adresse mail

o Wous pourrez paramétrer les permissions de l'utilisateur invité une fois
l'ajout termingé

Annuler

Pour finaliser les droits a ouvrir :

Cliquez sur "Traiter".

Astuce : Pour tout cocher d'un coup dans une section, faites simplement glisser la derniere case.

Administration > Administration du compte > Invitations

Administration du compte

Utilsateur
Q Rechercher dans les uti. C Actualiser
Nom Prénom Adresse mail Invité par
D CHARMEL ISABELLE isa_salsa@hotmail.fr Sébastien VERHAEGHE

Invitations

Invité le

10.06.2026

Ajouter un utilisateur

Traiter v

Gestion des droits de l'utilisateur
TUTO DEMO.

Achat

g Lecture seule
Lutiisateur peut consulte les documents

Accés restreint

Lutiisateur peut seulement gérer le statut Mise & disposition

Aceés avancé

@ Lutilisateur peut gérer les statuts Prise en charge, En ltige, Approuvée, Approuvée
partielement.

g Accis total
Lutiisateur peut payer les factures.

@

Vente
Lecture seule
¥ Lutilisateur peut consuter les documents.
@ Acces restreint
Lutilisateur peut déposer les documents.
@ Accs avancé
Lutilisateur peut envoyer les factures.
Accés total
¥ Lutilisateur peut Compléter les factures suspendues.

Gestion des tiers
g Lecture seule
Lutiisateur peut consulte les tiers.
Accés restreint
Lutiisateur peut moifier les ties,
Accés total
¥ Lutiisateur peut bloquer/débloquer s tiers.

@

Z de caisse

- Lecture seule v

Anuler | Mettrea jour
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4. Connexion de l'utilisateur invité (Vue Associé)
Ci-dessous, la vue concernant l'associé :

1. HYPER IMPORTANT : Lutilisateur est invité a saisir un mot de passe. Il doit s'agir du méme mot de
passe que celui mis sur CFC, sinon le lien automatique entre les deux applications Cerfrance Connect vers

Effinum (SSO) ne fonctionnera pas !

OﬁﬁEfﬁnum

Bonjour DEMO TUTO,

Mous sommes heureux de vous accueillir sur Effinum. Vous avez &té invité a
utiliser la plateforme par Isabelle CHARMEL.

Je me connecte

\. Un doute technique ? Une anomalie d’affichage ? Nos référents digitaux Cerfrance Orne
vous guident de vive voix au 02 33 31 48 53 ou par e-mail a hotline_digitale@61.cerfrance.fr.
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